
Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broi 120116, 114122

i 48t26) I dant<a 58. Statuta Osnovne Skol" 
-Rrrne 

njive-Neslanovac Split, Skolski odbor

Osnovne Skole Ravne njive-Neslanovac Split, na prijediog ravnateljice, na sjednici odrZanoj

dana 1 2. kolovoza 2026. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OSNOVNC STOLE RAVNE NJIVE.NESLANOVAG SPLIT

I. OPEE ODREDBE
Predmet Pravilnika

elanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave roba,

,rirg, i radova koje provodi Osnovna Skola Ravne njive-Neslanovac Split, kao javni naru6itelj

u sm-islu Zakonaojavnoj nabavi (u daljnjem tekstu: St<ola;.

(2) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na jednostavnu nabavu dija je procijenjena vrijednost manjq

od vri;ebnosnih pragoia r primjenu postupaka javne nabave propisanih Zakonom o javnoj

nabavi.

(3) Na jednostavnu nabavu ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi kojima se

ir"Oujr'postupci javne nabave, osim odredaba koje se prema Zakonu o javnoj nabavi

primjenluju na jednostavnu nabavu te odredaba 6ija je odgovaraju6a primjena predvidena ovim

Pravilnikom.

( ) Ako Skola u pozivu na dostavu ponude ili dokumentaciji postupka jednostavne nabave

icireOi osnove za iskljudenje gospodarskog subjekta, uvjete sposobnosti, dokaze kojima se

dokazuje nepostojanje oshoia za iskljudlnje odnosno ispunjavanje uvjeta sposobnosti,

jamstva, posebne uvjLte izvr5enja ugovora ili druge uvjete povezane s pre_dmetom nabave, ti

!e uvjeii' primjenjuji na na6in 
-odreden 

pozivom odnosno dokumentacijom postupka, uz

oogovlralueu 
'pririrjlnu 

nadela javne nabave i, kada je primjenjivo, odgovaraju6ih odredaba

Zakona o javnoj nabavi.

Pojmovi

ehnak 2.

(1) Pojedini pojmovi u smislu ovoga Pravilnika imaju sljede6e znadenje:

4.
5.

jednostavna nabava je nabava roba, usluga i radova dija je procijenjena vrijednost

manla od vrijednosnih pragova za primjenu postupaka javne nabave propisanih

Zakonom o javnoj nabavi;
Skola je kao javni naruditelj u smislu Zakona o javnoj nabavi;

g"ipod.r"kf subjekt je fiZdka ili pravna osobi, uklju6uju6i podru2nicu, javno tijelo ili

Taje'Onicu tih osoba ili tijela, koja na trZistu nudi izvodenje radova, isporuku roba ili

pruZanje usluga;
fonuOiteq je gospodarski subjekt kojije dostavio ponudu u okviru jednostavne nabave;

iAanrani fjon'uaiteU je ponuiitefi eUi je ponuda odabrana kao najpovoljnija u okviru

jednostavne nabave;

1.

2.
3.



procijeniena vrijednost predmeta nabave je ukupan procijenjeni iznos nabave bez
porcza na dodanu vrijednost, ukljuduju6i sve opcije, mogu6a produljenja ugovora i

druge predvidive tro5kove povezane s predmetom nabave;
predmet nabave su robe, usluge ili radovi koji dine funkcionalnu, tehnidku,
gospodarsku ilitr2i5nu cjelinu koju Skola namjerava nabaviti;
poziv na dostavu ponude je dokument odnosno skup podataka kojim Skola
gospodarskim subjektima priop6ava predmet nabave, uvjete sudjelovanja, sadial
ponude, rokove, nadin dostave ponude, kriterij za odabir ponude i druga pravila
potrebna za izradu i dostavu ponude;
dokumentacija postupka jednostavne nabave obuhva6a poziv na dostavu ponude i

njegove priloge, uklju6uju6i tehnidke specifikacije, tro5kovnik, nacrt ugovora ako je
izraden, obrasce, izjave i druge dokumente potrebne za izradu ponude, a ako se
postupak provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, i podatke unesene
u sustav, dokumente generirane iz sustava i dokumente uditane u sustav;

10. modul jednostavne nabave u EOJN RH je elektronidki modul u Elektroni6kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske namijenjen provedbi postupaka
jednostavne nabave;

11. elektronidka sredstva komunikacije su sredstva i sustavi kojima se komunikacija u
okviru jednostavne nabave obavlja elektroni6kim putem, ukljuduju6i elektroni6ku po5tu,
EOJN RH i druge odgovaraju6e elektronidke sustave koje koristi Skola;

12. valjana ponuda je ponuda koju je ponuditelj pravodobno podnio, koja ispunjava uvjete
izahtjeve odredene pozivom na dostavu ponude odnosno dokumentacijom postupka
jednostavne nabave te koja nije nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna;

13. nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna pozivu na dostavu ponude odnosno
dokumentaciji postupka jednostavne nabave, koja je primljena izvan roka za dostavu
ponuda, kod koje postoje d.okazi o tajnom sporazumu ili korupciji, koja nije rezultat
trZi5nog natjecanja, koju je Skota utvrdila kao izuzetno nisku ili ponuda ponuOitetla fo.li
nije prihvatio ispravak radunske pogre5ke;

14. neprihvatljiva ponuda je ponuda dija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave
odnosno osigurana sredstva Skole za nabavu, ponuda ponuditelja kod kojeg postoje
osnove za iskljudenje, ako su odredene, ponuda ponuditelja koji ne ispunjava uvjete
sposobnosti, ako su odredeni, ili ponuda ponuditelja kod kojeg postoji sukob interesa
koji nije mogu6e otkloniti;

15. neprikladna ponuda je ponuda koja nije relevantna za predmet nabave jer bez
znadajnih izmjena ne moZe zadovoljiti potrebe i zahtjeve Skote odredene pozivom na
dostavu ponude odnosno dokumentacijom postupka jednostavne nabave;

16. prigovor je sredstvo pravne zaStite koje se mole podnijeti ravnatelju u postupcima
jednostavne nabave 6ija je procijenjena vrijednost ve6a od 15.000,00 EUR bez poreza
na dodanu vrijednost, sukladno ovom Pravilniku;

17. ugovor je ugovor sklopljen s gospodarskim subjektom odnosno odabranim
ponuditeljem radi nabave roba, usluga ili radova u okviru jednostavne nabave;

18. narudZbenica je pisani ili elektronidki dokument kojim Skola naruduje robe, usluge ili
radove od gospodarskog subjekta, odnosno odabranog ponuditelja, kada je takav
nadin realizacije nabave primjeren predmetu i vrijednosti nabave;

19. sukob interesa je situacija u kojoj osoba koja sudjeluje u planiranju, pripremi, provedbi
ili odludivanju u postupku jednostavne nabave ima, izravno ili neizravno, financijski,
gospodarski ili drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za njezinu
nepristranost i neovisnost, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(2) Prcjmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znadenje utvrdeno Zakonom
o javnoj nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje podrudje javne nabave.

(3) lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako na
mu5ki iZenski rod.

6.

7.

8.

9.



Primjena propisa i na6ela javne nabave

elanak 3.

(1) Skola je u provedbi jednostavne nabave duZna postupati u skladu s ovim Pravilnikom,

ZjXonom b lavho; nabavi u dijelu u kojem se primjenjuje na jednostavnu nabavu te drugim

vaZe6im propisima koji se odnose na pojedini predmet nabave.

(2) Ako su za pojedinu nabavu posebnim propisom, pravilima financiranja, ugovorom o dodjeli

sr"Ostau, ili drugim obvezuju6fm aktom propisana.stroZa pravila postupanja, Skola je du2na

primijeniti ta pravila.

(3) U provedbi jednostavne nabave Skola postupa uz po5tivanje nadela javne nabave, osobito

,re"fi trZisnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije, uzajamnog

priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

(4) Jednostavna nabava provodi se na udinkovit i ekonomi6an na6in, razmjerno predmetu

nabave, procijenjenoj vrijednosti, sloZenosti i okolnostima konkretne nabave.

procijenjena vrijednost predmeta nabave, plan nabave izabrana dijeljenja nabave

6lanak 4.

(1) Jednostavna nabava planira se u skladu s potrebama Skole, financijskim planom odnosno

osiguranim sredstvima te propisima kojima se ureduje plan nabave.

(2) procijenjena vrijednost predmeta nabave mora biti valjano odredena prije pokretanja

jednostavne nabave i odredivanja nadina njezine provedbe'

(3) Nadin provedbe jednostavne nabave odreduje !e plema procijenjenoj vrijednosti predmeta

nabave, sukladno Zakonu o javnoj nabavi i ovom Pravilniku'

(4) plan nabave i njegove izmjene i dopune donosi ravnatelj, kao delnik naruditelja, sukladno

ZaXonu o javnoj na'Oavi i podzikonskim propisima kojima se ureduje plan nabave.

(5) Stru6ne i administrativne podloge za izradu plana nabave, odnosno njegovih izmjena i

Ooprnu, priprema ravnatelj ili osoba koju ravnatelj zalo z3duli, u suradnji s radunovodstvom i

radnicima St<ote koji raspoiaZu podacima o pojedinim potrebama nabave'

(6)Jednostavna nabava procijenjene vrijednostijednake.ili ve6e od 5.000,00 EUR bezporeza

na dodanu vrijednost pokre6'e ie za predmet nabave koji je prethodno predviden planom

nabave, odnoino izmjenom ili dopunom plana nabave, sukladno Zakonu o javnoj nabavi i

podzakonskim propisima kojima se ureduje plan nabave'

(7) Predmeti nabave procijenjene vrijednosti manje od 5'000,00 EUR bez poreza na dodanu

vrijednost mogu se planirali uinternim evidencijama Skole, osobito ako su vezani uz projekte,

namjenska sredstva ilifinanciranje iz posebnih izvora'

(g) Skola ne smije dijeliti predmet nabave niti odredivati procijenjenu vrijednost predmeta

nabave s namjerom izolegavanja primjene zakonao javnojnabavi, obveze provedbe postupka

pri"* ,oOuta iednostavne nibave u EOJN RH, obveze provedbe postupka putem javne

objave u modulu jednostavne nabave u EoJN RH ili primjene odgovaraju6eg postupka

propisanog ovim Pravilnikom.



(9) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, pri odredivanju nadina provedbe jednostavne
nabave uzima se u obzir ukupna procijenjena vrijednost svih grupa predmeta nabave, ako
va2e6im propisima nije drukdije odredeno.

Elektronidka komunikacija

6lanak 5.

(1) Komunikac'rja u jednostavnoj nabavi u pravilu se obavlja elektronidkim sredstvima
komunikacije.

(2) U jednostavnoj nabavi dija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 EUR
bez poreza na dodanu vrijednost komunikacija se u pravilu obavlja elektronidkom po5tom ili
drugim odgovaraju6im elektronidkim sredstvom komunikacije koje odredi Skola.

(3) lznimno od stavka 2. ovoga 6lanka, komunikacija se moZe obaviti po5tanskom po5iljkom,
osobnom dostavom ili drugim dokazivim na6inom, ako je to opravdano predmetom nabave,
tehni6kim okolnostima, prirodom dokumentacije ili drugim objektivnim razlogom.

(4) Postupak jednostavne nabave dija je procijenjena vrijednost ve6a od 15.000,00 EUR bez
poreza na dodanu vrijednost Skota je obvezna provesti putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH, pri 6emu se ponude, komunikacija, dostava, objave i druge radnje u postupku
provode sukladno pravilima itehnidkim mogu6nostima toga modula.

Sprjedavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa

Clanak 6.

(1) Skola je u jednostavnoj nabavi dulna poduzimati prikladne mjere radi sprjedavanja,
prepoznavanja i uklanjanja sukoba interesa, sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi
kojima se ureduje sukob interesa.

(2) Pravila o sukobu interesa primjenjuju se na predstavnike Skole kao naruditelja u smislu
Zakona o javnoj nabavi, ukljuduju6i ravnatelja kao 6elnika naruditelja i dlanove Skolskog
odbora kao dlanove upravljadkog tijela Skole, kao i na osobe koje sudjeluju u pripreml
provedbi ili odludivanju u jednostavnoj nabavi, dlanove stru6nog povjerenstva ako je ono
imenovano, druge osobe koje mogu utjecati na ishod nabave te, kada je primjenjivo, osobe
pruZatelja usluga nabave kojidjeluje u ime Skole.

(3) Sukob interesa postoji osobito ako osoba iz stavka 2. ovoga 6lanka, ili s njom povezana
osoba u smislu Zakona o javnoj nabavi, ima izravni ili neizravni financijski, gospodarski ili drugi
osobni interes koji bi se mogao smatrati Stetnim za nlezinu nepristranost i neovisnost 

-u

jednostavnoj nabavi, osim u sludajevima kada prema Zakonu o javnoj nabavi sukob interesa
ne postoji.

(4) Osobe iz stavka 2. ovoga dlanka duZne su potpisati i4avu o postojanju ili nepostojanju
sukoba interesa te je bez odgode alurirati ako nastupe promjene.

(S) Skola je duZna, na temelju izlava svojih predstavnika, na svojim internetskim stranicama
objaviti i bez odgode alurirati popis gospodarskih subjekata s kojima postoji sukob interesa ili
obav'rjest da takvi subjekti ne postoje, sukladno Zakonu o javnoj nabavi.
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(6) Osoba koja sudjeluje u pripremi, provedbi ili odludivanju u jednostavnoj nabavi, odnosno

koja moZe utjecati na ishod nabave, duZna je odmah po saznanju o okolnostima koje

predstavljaju iii Oi mogle predstavljati sukob interesa izuzeti se iz daljnjeg postupanja i o tome

bez odgode obavijestiti ravnatelja.
(7) Rarlnatelj u sludaju iz stavki 6. ovoga dlanka osigurava da osoba kod koje postoji sukob

inieresa prestane si svim aktivnostima u jednostavnoj nabavi, odreduje drugu osobu za

preuzimanje aktivnosti u nabavite poduzima druge odgovaraju6e mjere radi uklanjanja sukoba

interesa i za5tite nepristranosti postupanja.

(8) Ako se okolnosti koje predstavljaju ili bi mogle predstavljati sukob interesa odnose na

iavnatelja, ravnatelj je 
-duZan 

bez odgode poduzeti mjere kojima se osigurava njegovo

izuzimanje iz svih riOhji u kojima bi mogao utjecati na pripremu, provedbu ili ishod nabave te

osigurati da te radnje, ako je to mogu6e, preuzme osoba koja nije u sukobu interesa.

(g) Ako se sukob interesa_ne moZe ukloniti izuzimaniem osobe, zamjenom osobe ili drugom

odgovaraju6om mjerom, Skola 6e, ovisno o okolnostima, odbiti ponud.u, poni5titi postupak

jed-nostavne nabave ili poduzeti drugu mjeru dopu5tenu Zakonom o javnoj nabavi i ovim

irravilnikom radi sprjedavanja naru5avanja trZisnog natjecanja i osiguranja jednakog

postupanja prema gospodarskim subjektima.

I!. PRIPREMA I OPGA PRAVILA PROVEDBE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

poziv na dostavu ponude i dokumentacija postupka jednostavne nabave

elanak 7.

(1) poziv na dostavu ponude odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave sastavlja

i" u op."gu potrebnomzaizradu, dostavu iusporedbu ponuda, razmjerno predmetu nabave,

procijenjenoj vrijednosti, sloZenosti i okolnostima konkretne nabave.

(2)poziv na dostavu ponude odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave sadrZava

najmanje:

. predmet nabave;

. opis ili specifikaciju predmeta nabave, ako opis odnosno specifikacija nisu sadrZani u

troSkovniku ili drugom sastavnom dijelu dokumentacije;
. tro5kovnik;
. rok i nadin dostave ponude;
o rok, mjesto ina6in izvr5enja;
. kriterij za odabir ponude i nadin njegove primjene;

o podatke o pravu na prigovor, ako se prigovor moZe podnijeti sukladno ovom Pravilniku;

. druge podatke potrebne za izradu, dostavu i usporedbu ponuda u konkretnom

postuPku.

(3) Tro5kovnik je sastavni dio poziva na dostavu ponude odnosno dokumentacije postupka

pOnostavne na-bave te se izra&uje na nadin koji omogu6uje iskaz jedinidnih cijena, ukupnih

ti;"n" po stavkama i ukupne cijene ponude, prema strukturi predmeta nabave'

(4) Ovisno o predmetu nabave, procijenjenoj vrijednosti, sloZenosti i okolnostima nabave,

poziv na dostavu ponude odnosno 
'Ooftumentacija postupka jednostavne nabave moZe

sadrZavati ilijoj mogu biti priloZeni, gdje je primjenjivo:

. obrasci;

i
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. uvjeti pla6anja;

. osnove za iskljudenje gospodarskog subjekta;

. uvjeti sposobnosti;
o jamstva;
. posebni uvjeti izvr5enja;
o nacrt ugovora;
. bitni uvjeti ugovora odnosno narudZbenice;
. drugi podaci i dokumenti potrebniza provedbu postupka.

(5) Razlozi za odbijanje ponude i razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave
primjenjuju se sukladno ovom Pravilniku. Ako Skola u pojedinom postupku, uz razloge
propisane ovim Pravilnikom, odreduje posebne razloge za odbijanje ponude ili posebne
razloge za poni5tenje postupka, ti se razlozi navode u pozivu na dostavu ponude odnosno
dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

(6) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u
EOJN RH, dokumentaciju postupka 6ine podaci uneseni u sustav, dokumenti koje sustav
generira te dokumenti koje Skola udita u sustav, sukladno pravilima itehnidkim mogu6nostima
modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(7) Poziv na dostavu ponude odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave moraju
biti jasni, razumljivi i sastavljeni na nadin koji ne ogranidava trZi5no natjecanje vi5e nego Sto je
nuZno s obzirom na predmet nabave. Opis predmeta nabave ne smije neopravdano
pogodovatiodredenom gospodarskom subjektu, proizvodu, postupku ili rjeSenju.

Osnove za isklju6enje, uvjetisposobnosti i dokazi

6lanak 8.

(1) Skola moZe u pozivu na dostavu ponude odnosno dokumentaciji postupka jednostavne
nabave odrediti osnove za iskljudenje gospodarskog subjekta, uvjete sposobnosti i dokaze
kojima se dokazuje nepostojanje osnova za iskljudenje odnosno ispunjavanje uvjeta
sposobnosti, ako to ocijeni potrebnim i svrhovitim s obzirom na predmet nabave, procijenjenu
vrijednost, sloZenost, uvjete izvr5enja i okolnosti nabave.

(2) Uvjeti sposobnosti mogu se odnositi na sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti,
ekonomsku ifinancijsku sposobnost te tehni6ku i stru6nu sposobnost gospodarskog subjekta.

(3) Osnove za iskljudenje, uvjeti sposobnosti i dokazi moraju biti povezani s predmetom
nabave, razmjernipredmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave te ne smiju neopravdano
og rani6avati trZi5no natjecanje.

( ) Ako Skota odreduje osnove za iskljudenje gospodarskog subjekta, uvjete sposobnosti ili
dokaze, poziv na dostavu ponude odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave mora
sad rZavati jasn u naznaku:

. osnova za iskljudenje gospodarskog subjekta, ako se odreduju;. uvjeta sposobnosti koji se primjenjuju;
o minimalnih razina sposobnosti, ako se traZe;
. dokumenata, ifava, obrazaca i dokaza koji moraju biti sastavni dio ponude;
o nadina dokazivanja nepostojanja osnova za iskljudenje odnosno ispunjavanja uvjeta

sposobnosti;
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(5) ponuda mora biti cjelovita i sadrZavati sve dokumente, iziave, obrasce, dokaze i druge

iastavne dijelove ponude koji su propisani pozivom na dostavu ponude odnosno

dokumentacijom postupka jednostavne nabave.

(6) Kao dokazi odnosno dokumenti kojima se dokazuje nepostojanje osnova za isklju6enje ili

ispunjavanje uvjeta sposobnosti mogu se, ovisno o predmetu nabave i uvjetima odredenima u

pozivu na dostavu ponude odnosno dokumentac'rji postupka jednostavne nabave, tralitiifave,

fotvrde, izvadci iz registara, reference, dozvole, ovla5tenja, Europska jedinstvena

dokumentacija o nabavia-ko je primjenjiva iako je odredena dokumentacijom postupka, ilidrugi

odgovaraju6i dokumenti i dokazi.

(7) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN

RH, dokr.enti,'izja've, obrasci i dokazi iz ovoga dlanka dostavljaju se kao sastavni dio

elektroni6ke ponude putem EOJN RH, sukladno pozivu na dostavu ponude, dokumentaciji

postupka jednostavne nabave te pravilima i tehnidkim mogu6nostima modula jednostavne

nabave u EOJN RH.

(g) Skola mo2e podatke i dokaze provjeriti uvidom u javno dostupne registre, evidencije ili

itrrg" vjerodostojne izvore, ako je takva provjera mogu6a i primjerena okolnostima nabave'

(g)Ako pozivom na dostavu ponude odnosno dokumentacijom postupka jednostavne nabave

nisu odredene osnove za iskljudenje gospodarskog subjekta, uvjeti sposobnosti ili dokazi,

Skola ih ne primjenjuje u tom postupku.

Kriter'lj za odabir Ponude

elanak 9.

(1) Kriterij za odabir ponude odreduje se u pozivu na dostavu ponude odnosno dokumentaciji

joitup1a lednostavne nabave te mora biti odreden na nadin koji omogu6uje usporedbu i

rangiranje ponuda.

(2) Kriterij za odabir ponude moZe biti:

o nalniZa cijena;
. ekonomski najpovoljnija ponuda.

(3) Cijene ponuda usporeduju se bez poreza na dodanu vrijednost'

(4) Ako je kriterij za odabir ponude nqniaa cijena, odabire se valjana ponuda s najniZom

c'rjenom.

(S) Ako je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija ponuda, Skola u pozivu na dostavu

ponude odnosno dokumentaciji postupka jednostavne nabave odreduje kriterije i na6in

ocjenjivanja Ponuda'

(6) Kvalitativni, troskovni ili drugi necjenovni kriteriji mogu obuhva6ati, ovisno o predmetu

nabave:

. kvalitetu;

. tehnidke prednosti;

. funkcionalnezna6ajke;

. organizaciju i iskustvo strudnjaka, ako je kvaliteta osoblja znalalna za izvrsenle

ugovora; 
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. rok isporuke ili izvr5enja;

. uvjete odr2avanja;

. servisnu podr5ku;

. okoli5ne ili socijalne znadajke;

. tro5kove uporabe;
o druge kriterije koji omogu6uju usporedbu i rangiranje ponuda.

(7)Ako se koriste kvalitativni, tro5kovni ili drugi necjenovni kriteriji, poziv na dostavu ponude
odnosno dokumentacija postupka jednostavne nabave mora sadrZavati relativni zna6,q
pojedinog kriterija, nadin bodovanja, formule ili pravila ocjenjivanja te dokaze kojima se
potvrduju ponudene vrijednosti, ako se dokazi tra2e.

(8) Nakon isteka roka za dostavu ponuda Skola ne smije mijenjati kriterij za odabir ponude,
pondere, formule, nadin bodovanja ili druge elemente koji utjedu na rangiranje ponuda.

Jamstva

elanak 10.

(1) Skola moZe u pojedinom postupku jednostavne nabave, ako to ocijeni potrebnim i

svrhovitim s obzirom na predmet, procijenjenu vrijednost, sloZenost, rizike izvr5enja iokolnosti
nabave, u pozivu na dostavu ponude odnosno dokumentaciji postupka jednostavne nabave
odrediti obvezu dostave jamstva.

(2) Ako Skola u pojedinom postupku jednostavne nabave odredi obvezu dostave jamstva, u
pozivu na dostavu ponude odnosno dokumentaciji postupka jednostavne nabave odreduje
vrstu jamstva, iznos, oblik, rok valjanosti, nadin dostave, uvjete aktiviranja i uvjete vracanja
jamstva, u opsegu potrebnom za provedbu tog postupka.

(3) Na jamstva iz ovoga 6lanka odgovarajude se primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi
kojima se ureduju jamstva, u mjeri u kojoj su primjenjive s obzirom na narav postupka
jednostavne nabave i uvjete odredene pozivom na dostavu ponude odnosno dokumentacijom
postupka jednostavne nabave.

(4) Jamstvo mora biti razmjerno predmetu, procijenjenoj vrijednosti i rizicima nabave te ne
smije neopravdano ogranidavati trZi5no natjecanje.

Stru6no povjerenstvo za nabavu

elanak 11.

(1) Ravnatell za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vr'rjednosti
ve6e od 15.000,00 EUR bez porcza na dodanu vrijednost obvezno- imenuje strudno
povjerenstvo za nabavu, a za postupke procijenjene vrijednosti ve6e S.OOO,O[ EUR do
ukljudivo 15.000,00 EUR bez poreza na dodanu vrijednost moZe ga imenovati ako to ocijeni
potrebnim i svrhovitim s obzirom na predmet nabave, sloZenost i okolnosti postupka.

(2) Strudno povjerenstvo za nabavu imenuje ravnatelj odlukom kojom se odreduju dlanovi
strudnog povjerenstva te njihove zadale i ovlasti u pripremi i provedbi postupka jednostavne
nabave.

(3) elanovi strudnog povjerenstvaza nabavrr mogu biti radnici Skole, vanjske strudne osobe,
osobe angaZiranog pruZatelja usluga nabave ili njihova kombinacija, a sirudno povjerenstvo
moZe biti i u cijelostisastavljeno od vanjskih dlanova.



(4) Vanjska strudna osoba odnosno osoba angaZiranog pruZatelja usluga nabave sudjeluje u

iripr"ri i provedbi postupka jednostavne nabave kao 6lan stru6nog povjerenstva za nabavu

imenovan odlukom ravnatelja.

(S)Zada1e6lanova strudnog povjerenstvazanabavu mogu se osobito odnositi na:

pripremu poziva na dostavu ponude odnosno dokumentacije postupka jednostavne nabave;

odiedivanje opisa predmeta nabave i tehni6kih specifikacija;
pripremu tro5kovnika;
odiedivanje osnova za iskljudenje gospodarskog subjekta i uvjeta sposobnosti;

odreClivanje dokaza kojima se dokazuje nepostojanje osnova za iskljudenje odnosno

ispunjavanje uvjeta sPosobnosti ;

odreClivanje kriterija za odabir ponude;
provedbu radnji u modulu jednostavne nabave u EOJN RH, kada se postupak provodi putem

toga modula;
pregled i ocjenu Ponuda;
pripremu prijedloga odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju;

bruge radnje povezane s pripremom i provedbom postupka jednostavne nabave'

(6) Ako u postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e 5.000,00 EUR do

,(tlreiro 15.000,b0 fUR Uez poreza na dodanu vrijednost stru6no povjerenstvo za nabavu

nije imenovano, radnje u postupku provodi ravnaielj ili druge osobe ovlaitene odlukom

ravnatelja.

lzmjene i dopune poziva na dostavu ponude odnosno dokumentacije postupka
jednostavne nabave

elanak 12.

(1) Skola moZe prije isteka rokaza dostavu ponuda izm.ijeniti ili dopuniti poziv na dostavu

ponude odnosno dokumentaciju postupka jednostavne nabave.

(2) Gospodarski subjekt moZe prije isteka rokazadostavu ponuda zatrai:ili poja5njenje poziva

n, Oori"r, ponude odnosno dokumentacije postupka jednostavne nabave ili ukazati na

potrebu njezine izmjene ili dopune.

(3) Zahtjev iz stavka 2. ovoga dlanka ne smatra se prigovorom u smislu ovoga Pravilnika'

(4) Ako izmjena ili dopuna poziva na dostavu ponude odnosno dokumentacije postupka

jednostavne nabave moZe utjecati na pripremu ili sadrZaj ponude, Skota je duZna produljiti rok

za dostavu Ponuda.

(5) Nakon izmjene ili dopune iz stavka 4. ovoga clanka gospodarskim subjektima mora

preostati primjeren rotkzapripremu ili prilagodbu p=onude, koji u pravilu ne smije biti kra6iod 3

dana.

(6) U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH radnje iz

ovoga dlanka proro"d" se putem' toga modula, sukladno njegovim pravilima i tehnidkim

mogu6nostima.



Pregled i ocjena ponuda, pojainjenje i upotpunjavanje ponuda

elanak 13.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 5.000,00 EUR bez
porcza na dodanu vrijednost pregled iocjena ponuda provode se prema uvjetima izahtjevima
odredenima pozivom na dostavu ponude odnosno dokumentacijom postupka jednostavne
nabave.

(2) Za odabir je dovoljna jedna valjana ponuda.

(3) Skola mole tijekom pregleda iocjene ponuda, uz po5tivanje nadela jednakog tretmana i

transparentnosti, od ponuditelja zatraZiti dopunu, razja5njenje, upotpunjavanje ili dostavu
nuZnih informacija ili dokumentacije, prihvat ispravka radunske pogre5ke te druga oditovanja
potrebna za pregled i ocjenu ponude.

(4) Ponudbeni list, tro5kovnik ijamstvo za ozbiljnost ponude, ako je bilo traZeno, ne mogu se
naknadno dostaviti tijekom pregleda i ocjene ponuda.

(5) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR bez
porcza na dodanu vrijednost Europska jedinstvena dokumentacija o nabavi, ako je primjenjiva
i odredena dokumentacijom postupka, ne moZe se naknadno dostaviti tijekom pregleda i

ocjene ponuda, osim u sludaju zamjene gospodarskog subjekta kada je njezina naknadna
dostava dopu5tena odgovaraju6om primjenom Zakona o javnoj nabavi.

(6) Postupanje iz stavka 3. ovoga dlanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem
za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

(7) Rok za postupanje ponuditelja po zahtjevu iz stavka 3. ovoga 6lanka odreduje se razmjerno
sadrZaju zahtjeva, nadinu komunikacije i okolnostima postupka.

(8) Rok iz stavka 7. ovoga Clanka u pravilu ne smije biti kra6i od 3 dana od dana slanja zahtjeva,
osim ako je kraii rok opravdan prirodom zahtleva, okolnostima postupka ili 2urno56u.

(9) Ako ponuditelj ne postupi po zahtjevu Skole u odredenom roku ili dostavljenim
informacijama, dokumentacijom ili oditovanjem ne otkloni razlog zbog kojeg je zahtjev upu6en,
ponuda se odbija ako zbog toga ostaje nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna.

(10) U postupcima koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH radnje iz
ovoga dlanka provode se putem toga modula, sukladno njegovim pravilima i tehni|kirn
moguinostima.

Razlozi za odbijanje ponude

Clanak 14.

(1) Ponuda se odbija ako je u postupku pregleda iocjene ponuda ocijenjena nepravilnom,
neprihvatljivom ili neprikladnom.

(2) Razlozi za odbijanje ponude navode se u zapisniku, biljeSci, odluci ili drugom
odgovaraju6em pisanom tragu o pregledu i ocjeni ponuda, ovisno o vrsti postupka jednosta--vne
nabave.
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Razlozi za poni5tenje postupka jednostavne nabave

elanak 15.

(1) Skola 6e ponistitipostupak jednostavne nabave akozato postoje opravdani razloz| osobito

ako:

. nije zaprimljena nijedna Ponuda;. nije zaprimljena nijedna valjana ponuda;

. .ij"n, hajpovoljnill ponude prelazi osigurana sredstva Skole, a Skola ne moZe ili ne

Zeli osigurati dodatna sredstva;
. prestala je potreba za predmetom nabave;
. postale iu'poznate okolnosti zbog kojih postupak jednostavne nabave ne bi bio

pokrenut ili bi bio bitno drukdije pripremljen;
. utvrdene su nepravilnosti u pozivu na dostavu ponude, dokum.e.ntaciji postupka

jednostavne nabave ili provedbi postupka koje nije mogu6e otklonitibez naru5avanja

nadela jednakog tretmana gospodarskih subjekata ili transparentnosti postupka;

. sukob interesa nije mogu6e otkloniti;

. ponistenje je potrenno ladi za5tite zakonitosti, javnog interesa ili ekonomidnog tro5enja

sredstava.

(Z) Razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave navode se i obrazla2u u odluci o

ponistenju, zapisniku, bilje5ci ilidiugom odgovaraju6em pisanom tragu, ovisno o vrsti postupka

jednostavne nabave.

tII. NAEINI PROVEDBE JEDNOSTAVNE NABAVE PREMA PROCIJENJENOJ

VRIJEDNOSTI PREDMETA NABAVE

postupcijednostavne nabave prema proc'rjenjenoj vr'rjednosti predmeta nabave

elanak 16.

(1) Ovisno o procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave, jednostavna nabava provodi se u

sljede6im postuPcima:

1. NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI

MANJE OD 5.OOO,OO EUR

2. NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD

5.OOO,OO EUR, A JEDNAKE ILI MANJE OD 15.OOO,OO EUR

3. NABAVA ROBA I USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15'OOO'OO

EUR,AleoNnrrlLlMANJEoozs.ooo,ooEUR,TERADoVAPRoCIJENJENE
VRIJEDNoSTiViZf OO IS.OOO,OO EUR, AJEDNAKE lLl MANJE OD 45'000,00 EUR

4. NABAVA ROBA I USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 25'OOO'OO

EURTERADoVAPRooIJENJENEVRIJEDNoSTIVECEoD45'000,00EUR,A
MANJEoDVRIJEDNoSNIHPRAGoVAZAPRIMJENUPoSTUPAKAJAVNE
NABAVE

(2) lznimno od stavka 1. todke 4. ovoga 6lanka, Skola n'tje obvezna provesti postupak putem

javne objave u stufajevima propisr,ri*, Zakonom o javnoj nabavi' a razloge za primjenu

iznimke navodi i obrallaZe u 6Olivi u modulu jednostavne nabave u EOJN RH'
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(3) Skola moZe u pojedinom sludaju primijeniti postupak jednostavne nabave koji osigurava
vi5u razinu trZi5nog natjecanja ili transparentnosti od postupka koji se prema procijenjenoj
vrijednosti predmeta nabave primjenjuje sukladno stavku 1. ovoga 6lanka, ako to ocijeni
svrhovitim s obzirom na predmet nabave, sloZenost ili okolnosti nabave.

lznimke od propisanog broja gospodarskih subjekata kojima se upuCuje poziv na
dostavu ponude

elanak 17.

(1) U postupcima iz dlanka 16. stavka 1. todaka 2. i 3. ovoga Pravilnika, iznimno od propisanog
broja gospodarskih subjekata kojima se upuduje poziv na dostavu ponude, Skola moZe uputiti
poziv manjem broju gospodarskih subjekata, ukljuduju6i samo jednog gospodarskog subjekta,
qko je to opravdano:

. prirodom predmeta nabave;. tehnidkim ili strudnim razlozima;. zaStitom iskljudivih prava;. Zurno56u;. potrebom kontinuiteta izvr5enja;. ogranidenim brojem gospodarskih subjekata na trZistu;. ekonomidno56upostupanja;. drugim objektivno opravdanim okolnostima.

(2) Razlog primjene iznimke iz stavka 1. ovoga dlanka mora biti obrazloZen i evidentiran u
odgovaraju6em pisanom tragu o nabavi.

(3) Primjena iznimke iz ovoga 6lanka ne smije imati za cilj izbjegavanje trZisnog natjecanja ili
pogodovanje odredenom gospodarskom subjektu niti se njome mo2e izbjegavati obvezna
provedba postupka putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ili obvezna javna objava
propisana Zakonom o javnoj nabavi.

IV. NABAVA ROBA, USLUGA I RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI
MANJE OD 5.OOO,OO EUR

lzravno ugovaranje

Clanak 18.

(1) Nabava roba, usluga iradova procijenjenevrijednostijednake ili manje od 5.000,00 EUR
bez poreza na dodanu vrijednost provodi se izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim
subjektom po izboru Skole.

(2) lzravno ugovaranje provodi se na temelju ponude, predraduna, cjenika ili drugog
odgovaraju6eg podatka o predmetu i cijeni nabave.

(3) Nabava iz stavka 1. ovoga dlanka realizira se narudZbenicom ili ugovorom.

($ Za nabavu iz ovoga dlanka nije obvezno prethodno prikupljanje vi5e ponuda, ne donosi se
posebna odluka o odabiru i ne primjenjuje se pravo na prigovor iz ovoga Pravilnika.
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v. NABAVA RoBA, usLUGA I RADovA pRoctJENJENE vRIJEDNosrl vEeE oD

5.OOO,OO EUR, A JEDNAKE ILI MANJE OD 15.OOO,OO EUR

poziv na dostavu ponude najmanje dvama gospodarskim subjektima

elanak 19.

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrije{1o9ti.ve6e od 5.000,00 EUR bezporeza

na dodanu vrijednost, I pOnat<e ili manje od 15.000,00 EUR bezporeza na dodanu vrijednost,

provodi"" upl6irrnjem poziva na dostivu ponude najmanje dvama gospodarskim subjektima.

(2) poziv na dostavu ponude upu6uje se elektronidkim sredstvima komunikacije, u pravilu

elektroni6kom Po5tom.

(3) lznimno od stavka 2. ovoga 6lanka, poziv na dostavu ponude moZe se uputiti po5tanskom

po5iljkom, osobnom dostavoir ili drugim dokazivim nadinom, ako je to opravdano predmetom

nabave, tehni6kim okolnostima, prirodom dokumentacije ili drugim objektivnim razlogom.

(4) Na6in dostave ponude, sadrZaj ponude i drugi uvjeti provedbe konkretnog postupka

odreduju se pozivom na dostavu ponude.

(5) Rok za dostavu ponuda ne moZe biti kra6iod 5 dana od dana upu6ivanja poziva na dostavu

ponude.

Odabir ponude i realizacija nabave

elanak 20.

(1) ponude se pregledavaju iocjenjuju prema uvjetima izahtjevima odredenima pozivom na

dostavu ponude.

(2) Nakon pregleda i ocjene ponuda Skola donosi odluku o odabiru ili odluku o poni5tenju

postupka jednostavne nabave.

(3) Odluka o odabiru sadrZava najmanje podatke o predmetu nabave, odabranom ponuditelju,

cUeni odabrane ponude i razlogu odabira.

(4) Odluka o ponistenju sadrzava razloge ponistenja postupka jednostavne nabave.

(S) Odluka o odabiru ili odluka o poni5tenju dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali

u postupt<u, elektronidkim putem ili drugim dokazivim nadinom.

(6) Nabava se realizira izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora.

(7) Na postupak jednostavne nabave iz ove glave ne primjenjuje se pravo na prigovor iz ovoga

Pravilnika.
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V!. NABAVA ROBA I USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTIVEEE OD 15.OOO,OO EUR,
A JEDNAKE ILI MANJE OD 25.OOO,OO EUR, TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
VEEE OD 15.OOO,OO EUR, A JEDNAKE ILI MANJE OD 45.OOO,OO EUR

Provedba postupka putem EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima

dlanak 21.

(1) Postupak jednostavne nabave iz ove glave provodi se putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH s pozivom odabranim gospodarskim subjektima.

(2) U postupku iz stavka 1. ovoga 6lanka Skota putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH upu6uje poziv na dostavu ponude najmanje trima gospodarskim subjektima.

(3) SadrZaj ponude i drugi uvjeti provedbe konkretnog postupka odreduju se pozivom na
dostavu ponude odnosno dokumentacijom postupka jednostavne nabave.

( ) Rok za dostavu ponuda ne mo2e biti kra6i od 8 dana od dana upu6ivanja poziva na dostavu
ponude putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda te donoSenje i dostava odluke

elanak 22.

(1) Strudno povjerenstvo zanabavu otvara, pregledava iocjenjuje ponude prema uvjetima i

zahtjevima odredenima pozivom na dostavu ponude odnosno dokumentacijom postupka
jednostavne nabave.

(2) O pregledu i ocjeni ponuda strudno povjerenstvo za nabavu sastavlja zapisnik.

(3) Na temelju provedenog pregleda i ocjene ponuda strudno povjerenstvo za nabavu
ravnatelju predlaZe dono5enje odluke o odabiru ili odluke o poni5tenju postupka jednostavne
nabave.

(4) Ravnatelj donosi odluku o odabiru ili odluku o poni5tenju postupka jednostavne nabave u
roku od 30 dana od isteka rokaza dostavu ponuda, osim ako je u pozivu na dostavu ponude
odnosno dokumentaciji postupka jednostavne nabave odreden duzi rok.

(5) Odluka o odabiru ili odluka o poni5tenju, zajedno sa zapisnikom o pregledu iocjeni ponuda,
dostavlja se ponuditeljima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, sukladno pravilima
i tehnidkim mogu6nostima toga modula.

(6) U postupku jednostavne nabave iz ove glave pravo na prigovor ostvaruje se sukladno
odredbama ovoga Pravilnika kojima se ureduje pravo na prigovor.
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VtI. NABAVA ROBA I USLUGA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTIVECE OD 25.OOO,OO EUR

TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 45.OOO,OO EUR, A MANJE OD

VRIJEDNOSNIH PRAGOVA ZA PRIMJENU POSTUPAKA JAVNE NABAVE

Provedba postupka putem EOJN RH s javnom objavom poziva

Clanak 23.

(1) postupak jednostavne nabave iz ove glave provodi se putem modula jednostavne nabave

u EOJN RH s javnom objavom Poziva.

(2) Na temelju javno objavljenog poziva ponudu moZe dostaviti svaki zainteresirani

gospodarski subjekt.

(3) Sadr.Zaj ponude i drugi uvjeti provedbe konkretnog postupka odreduju se pozivom na

Oostavu pohude odnosno dokumentacijom postupka jednostavne nabave'

( ) Rok za dostavu ponuda ne moZe biti kra6i od 10 dana od dana javne objave poziva putem

modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda te donoSenje i objava odnosno dostava odluke

ehnak24.

(1) Stru6no povjerenstvoza nabavu otvara, pregledava iocjenjuje 
ponude prema uvjetima i

)angevima 
'odiedenima javnom objavom' poziva odnosno dokumentacijom postupka

jednostavne nabave.

(2) O pregledu i ocjeni ponuda strudno povjerenstvo za nabavu obvezno sastavlja zapisnik'

(3) Na temelju provedenog pregleda i ocjene ponuda strudno povjerenstvo za nabavu

irinut"riu pr"ltuz"-donoseri;e'odi-uke o odabiru ili odluke o poni5tenju postupka jednostavne

nabave.

(4) Ravnatelj donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka. jed.nostavne nabave u

roku od 30 dana od isteka rokazadostavu ponuda, osim ako je u javnoj objavi poziva odnosno

dokumentaciji postupka jednostavne nabave odreden duzi rok.

(5) Odluka o odabiru ili odluka o ponistenju, zajedno sa zapisnikom o pregledu iocjeni ponuda'

objavljuje se oOnosno dostavlja ponuditeijima putem modula jednostavne nabave u EOJN RH'

ruitrOno pravilima itehni6kim mogu6nostima toga modula.

(6) U postupku jednostavne nabave iz ove glave pravo na prigovor ostvaruje se sukladno

odredbama ovoga Pravilnika kojima se ureduje pravo na prigovor.

lznimke od javne objave poziva u EOJN RH

dlanak 25.

(1) lznimno od 6lanka 23. ovoga Pravilnika, Sfota nije obvezna provestipostupak jednostavne

nabave putem javne objave poziva u modulu jednoitavne nabave u EOJN RH, ve6 postupak

p.r"Oi butem inoOrfrlLJ*"trrn" nabave u fOlru RH bez javne objave poziva:
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ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;
ako zbog objektivnih razloga predmet nabave mole izvr5iti, isporuditi ili pruZitisamo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnidkog djela ili umjetnidke
izvedbe;
b) ako iz tehnidkih razloga predmet nabave moZe isporu6iti samo odredeni gospodarski
subjekt;
c) ako je to nuZno radi za5tite iskljudivih prava, ukljuduju6i prava intelektualnog vlasni5tva;

ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Skola nije mogla predvidjeti niti na
njih utjecati.

(2)Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga dlanka navode se iobrazlai:uu objavi u
modulu jednostavne nabave u EOJN RH, sukladno Zakonu o javnoj nabavi te pravilima i

tehnidkim mogu6nostima toga modula.

(3) lznimka iz ovoga dlanka mo2e se primijenitisamo ako su ispunjene pretpostavke propisane
Zakonom o javnoj nabavi.

VIII. PRAVO NA PRIGOVOR U POSTUPGIMA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTIVECE OD 15.OOO,OO EUR

lzvr5nost odluke o odabiru i rok mirovanja

dlanak 26.

(1)U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR bez
porcza na dodanu vrijednost odluka o odabiru ne moZe se izvr5iti prije isteka roka za
podnoSenje prigovora, osim u sludaju iz stavka 4. ovoga dlanka.

(2) Do isteka roka za.podno5enje prigovora Skola ne smije na temelju odluke o odabiru sklopiti
ugovor, izdati narudZbenicu niti poduzeti drugu radnju kojom bi se nabava realizirala

(3) Ako je prigovor podnesen u roku, Skota ne smije sklopiti ugovor, izdati narud2benicu niti
poduzeti drugu radnju kojom bi se odluka o odabiru izvr5ila do dostave odluke o prigovoru.

(4) lznimno od stavaka 1. i 2. ovoga dlanka, rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku
jednostavne nabave sudjelovao samo jedan ponuditelj, dija je ponudi uleOno odabrana.

(5) Odluka o odabiru postaje izvr5na istekom rokaza podno5enje prigovora, ako prigovor nije
podnesen, odnosno dostavom odluke o prigovoru kojom se prigovor odbacu.le iti oOO4a.

(6) U slu6aju iz stavka 4. ovoga dlanka odluka o odabiru postaje izvr5na njezinom dostavom
odnosno objavom putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(7) Ako je prigovor usvojen u cijelosti ili djelomidno, Skola postupa u skladu s odlukom o
prigovoru.
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Prigovor

elanak27.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene. vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR bez

ior"=i na d'odanu-vrijednost ponuditelj kojije sudlelovao u postupku i koji ima pravni interes

moZe podnijeti prigovor ravnatelju.

(2) Prigovor se moZe podnijeti protiv:

. odluke o odabiru;

. odluke o poni5tenju postupka jednostavne nabave'

(3) Razlozi prigovora mogu se odnositi i na nepravilnosti u pozivu na. dostavu ponude'

iokumentaciji postupka jednostavne nabave, pregiedu i ocjeni ponuda ili d.rugim radnjam.a u

fo.irpt u, alio poOnositeij prigovora smatra da'su ie nepravilnosti utjecale ili mogle utjecati na

dono5enje odluke o odabiru odnosno odluke o poni5tenju'

(4) Prigovor se podnosi u roku od 5 dana od dana dostave odnosno objave odluke o odabiru

iri irorrl" o ponistenju putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(5) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(6) Prigovor sadrZava osobito:

. podatke o podnositelju prigovora;

. oznaku postupka jednostavne nabave;

. oznaku odluke protiv koje se prigovor podnosi;

. razloge prigovora injihovo obrazlolenie;

. dokaze, ako ih podnositelj prigovora ima;

. zahtjev podnositelja prigovora'

(7) Ako je prigovor neuredan ili ne sadrZava podatke potrebne za odludivanje, ravnatelj moze

pozvati podnositelja prigovora da ga dopuni'u primjeienom roku, koji ne mo2e biti kra6i od 3

dana od dana dostave poziva na dopunu'

(8) Ako podnositelj prigovora ne dopuni prigovor u odredenom roku, a po prigovoru se zbog

ioi" n" mo2e postupit[ prigovor se odbacuje kao neuredan.

Odlu6ivanje o Prigovoru

6lanak 28.

(1) O prigovoru odlu6uje ravnatelj'

(2) Ravnatelj moze prije donosenja odluke o prigovoru zalra1iti ocitovanje osobe koja

sudjelovala u pripremi ili provedbi postupka jednostavne nabave, strudnog povjerenstva

nabavu ili druge strudne osobe.

je
za

(3) Ravnatelj odlucuje o prigovoru u roku od 8 dana od dana zaprimanja prigovora' odnosno

o,i Orn" doslave Oopune'aflo ;e podnositelj prigovora pozvan na dopunu'

(4) Ravnatelj 6e Prigovor:
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. odbaciti ako je nepravodoban, nedopu5ten, podnesen od neovla5tene osobe ili
neuredan;. odbiti ako je neosnovan;. usvojiti u cijelosti ili djelomidno ako utvrdi da je osnovan.

(5) Ako usvoji prigovor u cijelosti ili djelomidno, ravnatelj 6e, ovisno o utvrdenim
nepravilnostima:

' poni5titi u cijelosti ili djelomi6no odluku o odabiru ili odluku o poni5tenju;. naloZiti ponovni pregled iocjenu ponuda;. naloZiti ponavljanje druge radnje u postupku;
' poni5titi postupak jednostavne nabave ako utvrdene nepravilnosti nije mogu6e otkloniti

na drugi nadin.

(6) Odluka o prigovoru mora biti obrazlolena.

(7) Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju prigovora i ponuditeljima koji su sudjelovali u
postupku putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(8) Odlukom o prigovoru zavrSava postupak pravne za5tite prema ovom Pravilniku.

IX. REALIZACIJA NABAVE, REGISTAR UGOVORA I EUVANJE DoKUMENTAcIJE

Ugovor i narudZbenica

dlanak 29.

(1)Jednostavna nabava realizira se izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora, ovisno
o predmetu, procijenjenoj vrijednosti, sloZenosti, trajanju iokolnostima nabave.

(2) NarudZbenica odnosno ugovor mora sadrZavati podatke potrebn e za izvrilenje i pra6enje
izvr5enja nabave.

(3) Tro5kovnik, ponuda, tehnidka specifikacija, projektni zadatak ili drugi dokumenti kojima su
odredeni predmet, cijena ili uvjeti izvr5enja nabave mogu diniti sastivni dio narudibenice
odnosno ugovora.

(4) Ugovor odnosno narudZbenica mora biti u skladu s odabranom ponudom odnosno drugim
dokumentima na kojima se nabava temeljite s pozivom na dostavu ponude i dokumentacil"om
postupka jednostavne nabave, ako su primjenjivi.

(5) U postupcima u kojima se primjenjuje pravo na prigovor ugovor se ne smije sklopiti niti
narudZbenicaizdati prije nego 5to odluka o odabiru postane izvrSna sukladno ovom pravilniku.

Registar ugovora

6hnak 30.

(1) Skola rlodj iobjavljuje registarugovora sukladno Zakonuo javnoj nabavi ipodzakonskim
propisima kojima se ureduje registar ugovora.

\Zl. U registar ugovora unose se podaci o ugovorima i narudZbenicama za predmete
jednostavne nabave 6ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 5.000,00 

'fUn 
Oez
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porczana dodanu vrijednost, u opsegu, rokovima i na nadin propisan Zakonom o javnoj nabavi

i podzakonskim propisima.

(3) Za unos, to6nost, potpunost i aZuriranje podataka u registru ugovora odgovorna je osoba

t ojoj ., ti poslovi odiedeni sukladno propisima, op6im aktima Skole, ugovoru o radu ili opisu

poltbra radnog mjesta, a ako takva osoba nije odredena, osoba koju odredi ravnatelj.

(a) Ako se t'rjekom izvr$enja ugovora ili narudZbenice promijene podaci koji se objavljuju u

iegistru ugovora, Skota ih aZurira sukladno propisima kojima se ureduje registar ugovora.

Dokumentacija jednostavne nabave i 6uvanje dokumentacije

elanak 31.

(1) Skola duva dokumentaciju jednostavne nabave u skladu s propisima kojima se ureduju
j"rn" nabava, arhivsko gradivo, uredsko poslovanje i 6uvanje dokumentac'tje.

(2) Dokumentacija jednostavne nabave duva se u papirnatom ili elektroni6kom obliku,

sukladno propisima i pravilima uredskog poslovanja.

X. PRIJELMNE I ZAVRSNE ODREDBE

Dovr5etak zaPo6etih PostuPaka

elanak 32.

postupcijednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovr5it 6e se

prema privilima koja su bila na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

Objava i dostuPnost Pravilnika

Clanak 33.

(1) Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici Skote.

(2) Skola je duZna ovaj Pravilnik udiniti dostupnim u EOJN RH, sukladno Zakonu o javnoj

nabavi i pravilima EOJN RH.

(3) lzmjene i dopune ovoga Pravilnika objavljuju se i 6ine dostupnima na na6in propisan

stavcima 1. i 2. ovoga 6lanka'

Prestanak vaZenja i stupanje na snagu

6tanak 34.

(1) Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka

ponostavne nabave KLASA: 011-o3l2a-02/3, URBRoJ:2181-1-281-23-1 od 28. lipnja 2023.g.
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dlanak 35.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plodi Osnovne Skole Ravne
njive-Neslanovac Split.

Predsjednik Skolskog odbora:

KLASA: 011-03126-0211
URBROJ: 2181-1-281-26-5
Split, 13.8.2026.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj plodi dana 13. kolovoza 2026. godine i stupio je na snagu
dana 1 4. kolovoza 2026. godine

Ravnateljica:

Haidi Mimica Tudor
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